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PROJEKTY A MATURITNI PRACE
V PREHLEDU

Zakladni parametry obou typl praci, jejich zadani a hodnoceni jsou
uvedeny v tabulce:

projekty maturitni prdce
nutnost povinna pro vSechny | povinné zkouska
volby studenty Sx, Sp, II. a [ profilové ¢asti maturitni
II. R zkousky
zakladni stanovena feditelem | Stanovena zdkonem
pravidla Skoly 561/2004 Sb. a vyhlaSkou
177/2009 Sb. v platném
znéni
provadéci stanoveny feditelem | stanoveny feditelem
predpis Skoly Skoly

téma prace | vybérem z nabidky, | zvolené studentem po
popt. dle navrhu konzultaci s pfipadnym
studenta schvaleného | vedoucim prace
zvolenym vedoucim




predmét Ptirodovédny blok
prace Spolecenskovédni blok
zména neni mozna neni mozna

tématu

Uprava tématu

neni mozna

pouze po konzultaci s
vedoucim prace a po
schvéleni feditelem

zména
predmétu ¢i
vedouciho
prace

neni mozna

neni mozna; v piipadé
mimotadnych okolnosti
(napt. pti dlouhodobé
nemoci vedouciho)
stanovi feditel Skoly
nahradniho vedouciho

termin zadani | stanoveny stanoveny rozhodnutim
prace harmonogramem feditele

Skolniho roku
termin stanoveny stanoveny rozhodnutim
odevzdani harmonogramem feditele
prace Skolniho roku
Termin po obhajobé stanoveny rozhodnutim
predani feditele
posudkil
zakovi




obhajoba stanovena v rdmci ustni Casti
prace harmonogramem profilové maturitni
Skolniho roku zkousky
termin stanoveny stanoveny maturitnim
obhajoby harmonogramem rozpisem
prace Skolniho roku
klasifikace vedoucim prace po maturitni zkusebni komisi na
prace konzultacich s oponenty zaklad¢ posudkt vedouciho
a oponenta prace
zapocteni vysvédceni: zapocteni | hodnoceni jednotlivé
klasifikace do pribézné Casti profilové maturitni
prace klasifikace v daném zkousky
pfedmétu
zprava: samostatné
hodnoceni vedouci prace feditel Skoly
relevantnosti

omluvy pfi

neodevzdani
postup odevzdani a obhajoba | odevzdani maturitni prace
v pripadé v ndhradnim terminu | v ndhradnim terminu,

pfijaté omluvy

obhajoba v jarnim nebo
podzimnim terminu




hodnoceni
v ptipadé
nepiijaté

omluvy, popf.

zcela bez
omluvy

dil¢i klasifikace:
nedostate¢n¢; celkova
klasifikace

z ptredmétu:
neklasifikovan (az do
dne odevzdani a
obhdjeni prace)

klasifikace dil¢i ¢asti
maturitni zkousky:
nedostate¢né




ORGANIZACE A HODNOCENI PROJEKTU

Vybér tématu

V prvnim tydnu zafi budou na nésténce ve 2. podlazi vyvésend témata
projektt. Kazdy student sexty, septimy, II. a III. ro¢niku si zapiSe pouze
jedno téma. U projektu bude vzdy uvedeno jméno vyucujiciho, ktery
téma vypsal a s nimZ je nutno vybrané téma do odjezdu NG na Akci
BIPO konzultovat. Sexta a II. rocnik maji povinné vSechny konzultace
podle pokynt zadavajiciho, septima a IIl. ro¢nik ma povinnou prvni
a zavérecnou konzultaci podle dohody se zadavajicim. Studenti septimy
a III. ro¢niku si mohou do konce Cervna ptedchoziho Skolniho roku
vybrat téma projektu sami, domluvit se s vhodnym vedoucim a po
schvéleni tématu na ném pracovat. Zadané téma lze pozdé€ji a pouze
v odivodnénych piipadech upravit ¢i upfesnit jen se souhlasem
vedouciho préce.

Formalni zpracovani

Uprava (forma, struktura, styl) je stanovena normou CSN 016910 a CSN
ISO 690 a dal§imi platnymi pravidly pro psani odborné prace. Format
A4, rozsah minimaln¢ 5 stran, maximalné doporuceno 15 stran (pro Sx
all.LR) a 25 stran (pro Sp a IIL.R) vlastniho textu (bez titulni strany
a priloh). Text musi byt svazan (pouziti jednoduché vazby, ne
krouzkové) a na titulni strané opatfen povinnymi udaji (viz vzor).

Prace bude vyhotovena a odevzdana: Sx a II.LR ve dvou a Sp a IIL.R ve
trech exempléfich, které ziistavaji ve Skole. Studenti Sp a III. ro¢niku
k pisemné praci navic maji povinnost odevzdat na flash disku
Sminutovou prezentaci ve formatu ppt nebo pptx, kterd bude shrnovat
obsah, cile, vyzkumné metody, dosazené vysledky a bude komisi
promitana pfi obhajobé.



Studenti dodaji/zaslou projekt do feditelny i v MS Word (.doc nebo
.docx).

Terminy
Terminy zadadni, odevzdani a obhajob projekti budou stanovena
feditelem Skoly vnitinim piedpisem 1. zafi ptisluSného Skolniho roku.
Obhajoby praci probéhnou pro sextu a II. ro¢nik v fijnu (Ctvrtek
a patek), pro septimu a III. ro¢nik v listopadu (patek) pted komisi, ktera
bude projekty a jejich obhajobu posuzovat podle téchto kritérii:

a) odborna Groven

b) schopnost samostatného vyjadfovani a logické argumentace

c) formalni, stylistick4 a jazykova Groven zpracovani

V pribéhu 15-20 minut student popiSe predmét svého zkoumani
a zodpovi otazky komise.
Obhajoby septimy a III. ro¢niku jsou vefejné.

Slozeni hodnotici komise bude zvefejnéno ke kazdému projektu
nejpozdéji zacatkem fijna.

V pfipadé nemoci ¢i jinych zavaznych piekazek budou stanoveny
nahradni terminy feditelem Skoly (avSak bez dalsiho uvolnéni z vyuky
kvili zpracovani). Nelze ovSem ocekdvat jind nahradni témata, kdyz
student nebude ve Skole ve chvili zadani.

Hodnoceni projekti

Projekt bude hodnocen na zpravé o studiu slovné a body od 0 do 10 a
bude zapocitin do hodnoceni dané¢ho predmétu. S podrobnym
hodnocenim budou studenti seznameni cca tyden po obhajobach, kazdy
student obdrzi pisemny posudek projektu.
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Pokud bude projekt v septimé¢ nebo III. ro¢niku hodnocen 0 body, je
student povinen vypracovat ho znovu a ptedlozit v individudlné
stanoveném terminu. Pokud tento znovu vypracovany projekt bude
spliiovat dana kritéria a student ho obhdji, bude hodnocen 1 bodem.
V opacném pfipad¢ je povinen vypracovat nové zadany projekt a obhajit
ho do konce Skolniho roku. Nové téma, vedouciho prace a terminy
odevzdani a obhajoby stanovi feditel nejpozdéji na zacatku prosince.
Studenti maji k dispozici vSechny ve Skole dostupné pomicky vcetné
pocitacii a papirit nutnych k Cistopisu (max. 2-3 x 10 kusti). Tyden Akce
BIPO je pro sextu, septimu, II. a III. ro¢nik uréen vyhradné pro praci na
projektech.

Maturitni prace, prace SOC

Uspé&sné obhéjeny projekt mize slouzit jako podklad pro maturitni praci.
Autofi UspéSné obhdjenych projektd jsou vyzvani k tomu, aby praci
predlozili soutézi SOC.



ORGANIZACE A HODNOCENI
MATURITNICH PRACI

Formy profilové ¢asti maturitni zkousky
Pribéh maturitni zkouSky stanovuje Skolsky zakon 561/2004 Sb.
v platném znéni a vyhlaska 177/2009 Sb., o blizSich podminkach
ukonovani vzdélavani ve stfednich Skolach maturitni zkouskou
v platném znéni.
Skolsky zédkon v § 79 uvadi mozné formy profilové &asti maturitni
zkousky takto:

e Vypracovani maturitni prace ajeji obhajoba pted zkuSebni

maturitni komisi,

e Ustni zkouska pfed zkuSebni maturitni komisi,

e pisemnd zkouska,

e prakticka zkouska,

e kombinace dvou nebo vice piedchozich forem.

Seznam maturitnich pfedmétii s danou formou vyhlasuje pro kazdy
Skolni rok teditel skoly.

Zakonné lhiity a souvisejici terminy
Reditel $koly vyhlasi v souladu s § 15 vyhlasky:
e Termin zaddni maturitni prace a urceni vedouciho prace,
e termin uréeni oponenta,
e termin odevzdani maturitni préace,
e termin pfedani posudkli oponenta a vedouciho maturitni prace.

Zadani maturitni prace, urcéeni vedouciho a oponenta prace
Maturitni prace se zadava jako dlouhodobd, samostatnd, vyzkumna
¢innost studenta oktavy a IV. ro¢niku. Jejim vystupem je odborna studie
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odevzddvand v pisemné a elektronické (.pdf) podob€. Obhajoba
maturitni prace je povinnym piedmétem profilové casti maturitni
zkousky.

Téma maturitni prace si voli kazdy student dle vlastniho z&jmu, tomu je
podfizen i vybér vedouciho prace. S nim student pfed zadanim sviij
namét prodiskutuje. Konkrétni téma a obsah se stanovi po dohodé¢ obou
stran. Vedeni prace mohou pfijmout stali vyucujici skoly, zadny z nich
ale neni povinen tak ucinit, ma-li prokazatelné pochybnosti o rovni
studentovych znalosti, smysluplnosti tématu, pfipadné¢ o seridznosti
autorova piistupu k danému tématu.

Pro zadani se uzije formuldf Zadani maturitni prace. Formulaf vyplni
vedouci prace a vlozi v elektronické podobé do ucebny Sborovna.
Vytisténé zadani v feditelné podepiSi vSechny tfi zucastnéné strany
(feditel, vedouci, student) a kazd4 strana si ponecha jedno par¢.
Nezada-li si student maturitni praci ve stanoveném terminu, vylosuje si
jedno téma z nabidky urcené feditelem Skoly.

Oponenta maturitni prace urci feditel skoly na zakladé navrhu vedouciho
prace a po projedndni s nim.

Odevzdani maturitni prace
e Student odevzda praci zpracovanou dle pozadavkl uvedenych
v zadani prace ftediteli Skoly; o predani se provede zapis
v Preddvacim protokolu.
o Skola praci nepfijme, pokud nastane alespoii jedna z t&chto
skutecnosti:
a) Na titulni strané prace neni uvedeno jméno autora
a nazev prace doslovné podle zadani,
b) prace neni svazina v predepsané vazbé,
¢) prace neobsahuje prohlaSeni autora dle stanoveného
vzoru.

11



e Neodevzda-li student pro vazné diivody praci v terminu, omluvi
se pisemn¢ fediteli Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro
odevzdani maturitni prace; uznd-li feditel Skoly studentovu
omluvu, ur¢i ndhradni termin pro odevzdani maturitni préce.
Pokud student maturitni praci neodevzda v terminu bez pisemné
omluvy s uvedenim vaznych divodi nebo pokud mu omluva
nebyla uznéna, posuzuje se tak, jako by danou zkousku vykonal
neuspeésne.

e Reditel 3koly ptedd jeden vytisk vedoucimu prace, druhy
oponentovi. Vedouci a oponent zpracuji posudky prace.

e Vedouci aoponent jsou ve véci hodnoceni prace vazani
mlcenlivosti.

Pfedani posudkii oponenta a vedouciho maturitni prace
e Vterminu stanoveném feditelem Skoly ptfedd tfidni profesor
(nebo jind povérend osoba) studentovi oba posudky; predani se
zaznamena do Predavaciho protokolu.
e Nasledné konzultace k posudku vedouciho ¢i oponenta jiz nejsou
mozne.
Obhajoba maturitni prace pfed maturitni komisi
ZkuSebni maturitni komise ma stalé ¢leny a dalsi ¢leny. Stalymi ¢leny
jsou predseda, mistopfedseda a tfidni ucitel. Dal§imi ¢leny komise jsou
vedouci maturitni prace a oponent maturitni prace. Funkce stalé¢ho ¢lena
a dal$iho ¢lena zkuSebni maturitni komise je slucitelnd. Obé funkce jsou
zaroven slucitelné s funkci vedouciho maturitni prace a oponenta
maturitni prace (srov. s § 35 vyhlasky). Ptfi obhajobé je k dispozici
pocitac, projekéni platno a dataprojektor; predpoklada se totiz uziti ICT.
Student v terminu stanoveném mistopiedsedou maturitni komise ulozi
potfebné soubory do pocitate (pfed obhajobou). V pfipadé poruchy
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dodavky elektrické energie €i v ptipad¢ poruchy promitaciho zatfizeni se
v obhajobé pokracuje; porucha neni divodem pro pieruseni zkousky.

Piiprava na obhajobu trva 5 minut, obhajoba maturitni prace trva 20
minut. Pfedpokladané rozlozeni obhajoby:

e uvodni vystoupeni autora — prezentace (cca S min.)
Sezndmeni komise scilem prace asjejim obsahem, s postupem
asvysledky badani, snavrhy aplikace vysledki v praxi apod.,
predpoklada se uziti prezentacni technikys;

e diskuze — autor, vedouci prace a oponent

Posudky vedouciho a oponenta se pfi obhajobé nectou; mistopredseda
komise zajisti, aby je méla komise spolu s vytiskem prace po celou dobu
konani profilové ¢asti maturitni zkousky k dispozici.

Klasifikace maturitni prace
Pro klasifikaci maturitni prace jsou stanovena tato dil¢i hlediska:

e Splnéni pozadavkil na praci stanovenych v zadani,

e spravné uziti terminologie, kritické uziti literatury a dalSich
zdrojt informaci,

e jednotna a jednoznacna identifikace literatury, prament a dalSich
zdroji, disledné odliSeni vlastnich autorskych myslenek od
citaci a parafrazi myslenek jinych autort,

e piinos prace (tvir¢i ptistup, pfidana hodnota, vyuziti pro praxi),

e jazykova uroven (pravopis, odborny styl),

e struktura prace (logické uspotradani kapitol, piehlednost, textova
navaznost),

e dodrzeni typografickych pravidel,

e obhajoba prace (pfipravena prezentace, projev, reakce na otazky
komise).
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Hodnoceni prace dle jednotlivych hledisek kvantifikuji vedouci
a oponent ve svych posudcich pomoci klasifika¢nich stupni.
V ptipad¢, ze prace:
a) podstatné nesplituje poZzadavky uvedené v zadani,
b) ma zasadni formalni nedostatky
c) vykazuje zavazné prohresky proti cita¢ni etice (citace nejsou
vtextu prace oznaceny a identifikovany; parafraze cizich
mySlenek jsou bez oznafeni zdroje vydavany za mySlenky
vlastni), bude hodnocena celkovou znimkou nedostatecné (bez
ohledu na hodnoceni ostatnich dil¢ich kritérii).
Komise klasifikuje praci na zaklad¢ predlozenych posudkii vedouciho
a oponenta prace a na zakladé obhajoby. Vyslednd znamka stanovena
zkusebni maturitni komisi se do posudku vedouciho prace, resp.
oponenta nezapisuje, je uvedena v maturitnim protokolu. Klasifikaci
vyhlasuje piedseda komise obvyklym zptsobem.

Opravna a nahradni zkouSka

Téma a zadani maturitni prace se zachovava ipro opravnou zkousku
a nahradni zkousku (viz § 15 vyhlasky o maturitni zkousce).

Ptedpis pro archivaci

Po skonceni profilové ¢asti maturitni zkouSky se jeden vytisk maturitni
prace ulozi v archivu Skoly. Elektronickd verze se ulozi v datovém
ulozi$ti maturitnich praci.
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NALEZITOSTI PROJEKTU A MATURITNICH
PRACI

Text popisuje zavazné uspotradani projekti a maturitnich praci na D-PG.
Rozsah prace adalSi naleZitosti zpracovani zadané¢ho tématu jsou
stanoveny v zadani prace. Student je povinen dodrzovat pravidla citaci,
typograficka pravidla a dal$i zasady, jez jsou uvedeny dale.

Tvorba projektu, resp. maturitni prace
V projektu, resp. maturitni praci musi kazdy autor prokézat:

e schopnosti studijni (uziti odborné terminologie, kritickd prace
s prameny, s odbornou literaturou a s elektronickymi zdroji
informaci, korektni citace a parafraze ptevzatych informaci);

e schopnosti autorské (stanoveni struktury prace, formulace
vlastnich tezi, jejich obhajeni ¢i vyvraceni, logicky bezesporna
argumentace, piip. vyzkumna ¢i experimentalni ¢ast prace vcetné
vyhodnoceni a stanoveni zavért).

Tomuto pozadavku nemusi nutné odpovidat rozdéleni prace na tzv.
teoretickou a tzv. praktickou ¢ést.

Metodologické postupy odborné prace vychazeji z oborového zaméteni,
a tudiz se mohou liSit. Pfipadné odliSnosti je vSak vzdy tfeba uzivat
s védomim vedouciho préce.

Uvodni strany prace
1. TITULNI LIST prace musi na prvni strané obsahovat:

oficialni nazev Skoly,

e jméno autora/autorky,

e pfesny nazev prace, ktery je doslovné shodny snazvem
uvedenym v zadani,

e vymezeni typu prace ,,Projekt®, popt. ,,Maturitni prace*,
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e jméno vedouciho prace, popi. konzultanta; (jméno oponenta se
neuvadi),

e misto a rok odevzdani prace; uvadi se vzdy sidlo Skoly (Liberec)
a rok prvniho terminu maturitni zkousky autora.

Névrh uspofadani titulni strany prace je uveden v Sabloné. Uspotadani
(popt. zvolené fonty) mohou byt zménény, ale musi byt zachovéano
poradi uvedenych 0daji. Druha (,,rubova®) strana titulniho listu je
prazdna.

2. TEXT PROHLASENI
Za titulni list se jako list druhy zatfadi ProhldSeni o pivodnosti prace
a licenci k uziti. Text je zavazné stanoven takto (pro projekt je slovni
spojeni ,,maturitni prace* nahrazeno slovem ,,projekt, viz jednotlivé
Sablony na webovych strankach Skoly):

ProhlaSeni autora

Byl/a jsem seznamen/a s tim, Ze na mou maturitni praci se vztahuje zakon ¢.
121/2000 Sb., o pravu autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmén¢ nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdé&jSich piedpist,
zejména § 60 — skolni dilo.

Beru na védomi, Ze Doctrina — Podjestédské gymnazium nezasahuje do mych
autorskych prav uzitim mé maturitni prace pro potfeby Skoly. UZiji-li maturitni
praci nebo poskytnu-li licenci k jejimu vyuZiti, jsem si védom povinnosti
informovat gymnazium o této skutecnosti.

Maturitni praci jsem vypracoval/a samostatné s pouZzitim uvedené literatury
a dalSich zdroji ana zakladé¢ konzultaci s vedoucim prace, popf. dalSimi
konzultanty, ktefi jsou v praci uvedeni.

Prohlasuji, ze tiSténa a elektronicka verze jsou shodné.

V Liberci dne [dopini se datum] ...............ccovviiiiiiinnnnn..
(podpis autora/autorky)
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Text prohldSeni miize byt zménén pouze ze zdvaznych divodld po
pfedchozim projednani s feditelem Skoly. Pod text prohldseni se autor
vlastnoruén¢ podepise modrou propisovaci tuzkou nebo perem
s modrym inkoustem. Rubova strana listu s prohlasenim je prazdna.

3. Abstrakt
Tteti list obsahuje Cesky psany Abstrakt prace (nadpis: Abstrakt) a jeho
pteklad do anglického jazyka (nadpis: Abstract). Abstrakt shrnuje celou
odbornou préci (cile, metodiku, vysledky a co z nich vyplyva, hlavni
zavéry ...). Pfedepsand délka abstraktu je polovina strany A4. Rubova
strana listu s abstraktem je prazdna. Vzhledem k odlisSnému charakteru
projektth Sx a IL.R se u téchto praci abstrakt nahradi Anetaci (vCetné
ptekladu do anglického jazyka, nadpis: Annotation), v niz uvadime
problematiku prace a jeji cile, nikoliv metodiku a zjisténé vysledky.
Treti list taktéz obsahuje Kli€ova slova a jejich preklad do anglického
jazyka.

4. Podékovani
Na dalsi list je mozno =zafadit Podé&kovani vedoucimu prace,
konzultantiim, spolupracovniklim a dalSim osobam. Alternativné lze
podékovani zatadit ptimo do Givodu préce (viz dale). Rubova strana listu
je opét prazdna.
Vzor uvodnich stran je pfipojen v samostatném souboru. Uvodni listy se
necisluji.

5. Vlastni text prace
Vlastni text prace zaéina Obsahem. Déle se zafadi Uved, v némz se
podrobnéji popiSe dosavadni stav badani ve zkoumané oblasti a cil,
jehoz chce autor dosdhnout (¢eho chce dosdahnout, k cemu to mé slouzit,
v ¢em bude spocivat pfinos prace ...). Nasleduje text prace ¢lenény do
kapitol (teoreticka a prakticka ¢ast).
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V kapitole Diskuze (povinnd pro maturitni praci, vhodna pro projekty
Sp a III.R, dobrovolna pro projekty Sx a IL.LR) se vysledky komentuji,
davaji do souvislosti s vysledky jinych autori, tvofi se dalsi hypotézy.
Zavér obsahuje predev§im autorské zhodnoceni stanoveného tikolu. Az
za zaveér se zafadi PouZité zdroje — prehled literatury, dal§ich pramenti
a ostatnich zdrojt, které autor pouzil; podrobnéjsi piehled viz dale. Mezi
zaver a seznam literatury je mozno zafadit seznam pouzitych zkratek
¢i seznam pouzit¢ho oznaceni; bézné zkratky (napf., apod.) ovSem
nevysvétlujeme. Strany vlastniho textu prace se Cisluji; ¢islovani zacina
na strance s obsahem (obvykle mé c¢islo 3). Umisténi paginace neni
ptedepsano
Text prace pismem Times New Roman velikost 12 b s Fadkovanim
1,5 zarovnanym do bloku. Prvni fadek odstavce se neodsazuje. Pismo v
celé praci musi byt stejné.
Okraje nahote a dole 2,5 cm, strana vazby 3 cm, protilehla strana 2 cm.
Cisla stran se tisknou az od Uvodu, pii¢emZ toto &islo odpovida
skute¢nému potadi listu v odborné praci.
Vlastni text prace je mozno tisknout jednostranné nebo oboustranné.
Oboustranny tisk je vhodnéjsi, protoze Setfi papir i misto ve Skolnim
archivu. Obsah a tvod musi zaCinat vzdy na pravé (tj. liché) strang;
pokud je tieba, zafadi se prazdna strdnka (vakat), kterd neobsahuje
paginaci (do poradi stran je vSak zapocitana).

6. Prilohy
Ptilohy se zafazuji na konec prace za seznam literatury. Do pfilohy se
zafazuje zejména podrobnéjsi obrazovy doprovod, fotografie
vytvofenych uméleckych d¢l, snimky z vytvofenych videozdznamd,
vypisy zdrojovych soubord pocitatovych programi, rozséhlejsi tabulky
vytvofené tabulkovymi kalkulatory (napt. kompletni vyhodnoceni
dotaznikil — zasadni vysledky s komentarem, resp. interpretaci vSak patii
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do vlastniho textu prace). Kazda ptiloha musi mit pofadové cislo, popis

a uvedeny zdroj ¢i autora.

Svézani prace: jednoducha vazba (nejlépe bila termovazba).

Kritéria hodnoceni projektu

dodrZeni zadani projektu a splnéni zvolenych cili

spravné uziti odborné literatury,

jazykova troven (pravopis, odborny styl), spravné uZziti odborné
terminologie

struktura préace (logické usporadani kapitol, pfehlednost, textova
navaznost),

jednotna a jednoznacna identifikace literatury, prament a dalSich
zdroji, disledné odliSeni vlastnich autorskych myslenek od
citaci a parafrazi myslenek jinych autort,

dodrZeni typografickych pravidel,

obhajoba prace (pfipravena prezentace, projev, reakce na otazky
komise).

Hodnoceni projektu dle jednotlivych hledisek kvantifikuji vedouci ve

svych posudcich pomoci bodové skaly 0-10.

V ptipad¢ zdsadnich chyb (nedodrZeni zadani, plagiatorstvi, Uplna

absence odkazii ¢i jiné neetické postupy) neni mozné projekt pozitivné

hodnotit, i kdyby byl bez jazykovych chyb a typograficky dokonaly.
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IDENTIFIKACE POUZITYCH ZDROJU
INFORMACI

Vsechny zdroje informaci, které pouzivame v seminarni, maturitni ¢i
jakékoliv jiné préci, je tfeba fadné uvést. Uz béhem tvorby préace je
vhodné si v§echny zdroje informaci pribézné zaznamenavat.

Zakladni pravidla pro vytvareni bibliografickych
citaci

Existuje nékolik zavedenych zptsobi, jak zdroje identifikovat; za
standard byva povazovana norma CSN ISO 690. V D-PG se uvadgji
citace podle normy, ktera je platnd od 1. 4. 2011. Rozhodli jsme se
prezentovat metodiku, jez by srozumitelné¢ podavala zplsoby citovani
a pravidla vytvafeni zaznami podle aktualizované normy. V piehledu
nabizime aktudlni a ptrehledné piiklady, které dokumentuji citacni styl
s jasn€ vymezenymi pravidly.

a) Ukolem bibliografické citace je jednoznatné identifikovat
citovany dokument.

b) Zakladem udaji pro bibliografickou citaci je vzdy dokument, se
kterym pracujeme.

c) Poftadi udaji je pfesné stanoveno normou.

d) Bibliograficka citace musi byt co nejptresnéjsi. Nelze vynechavat
povinné udaje.

e) Jakykoli prvek, ktery neni v latinském pismu, se transliteruje
nebo transkribuje.

f) Pokud néktery udaj chybi, vynecha se a pokracuje se
nasledujicim.
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g) DalSi nejasnosti spojené s citaénimi pravidly student
konzultuje s vedoucim prace, ktery mu doporuéi vyslednou
podobu citace.

h) Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotna v celém
dokumentu (jednotny styl, format a interpunkce).

Vzory citaci zakladnich typi dokumentt
Modie vyznacené polozky jsou povinng, stejné jako psani kurzivou.

Kniha

Jméno tvirce. Ndazev: podndzev. Vedlejsi nazev. Vydani. Dalsi tvlrce.
Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice
a Cislovani. Standardni identifikator.

JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu
a socidlnich siti. Brno: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-
7.

Pozn. Vydani je povinné pouze v ptipad¢, Ze se nejednd o prvni vydani.
Nazvy edic a cislovani svazkd povinné pouze tehdy, jsou-li udaje
uvedeny. To plati u vSech dalSich typti dokumentd.

Kniha dvou autoru
NOVAK, Jan a Helena NOVAKOVA. Alergenni rostliny. Praha: Knizni
klub, 2010. ISBN 978-80-242-2591-3.

Kniha t¥i autoru

CMEJRKOVA, S., F. DANES a J. SVETLA. Jak napsat odborny text.
Praha: Leda, 1999. ISBN 80-85927-69-1.
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Digitalizovana kniha
Jméno tvirce. Nazev: podnazev. Vedlejsi nazev [Typ nosice|. Vydani.
Dalsi tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani [cit.
datum citovani]. Nazev edice a c¢islovani. Standardni identifikator.
Dostupnost a pfistup.

BANABIC, Dorel. Advanced Methods in Material Forming [online].
Wien: Springer, 2007 [cit. 2018-05-16]. Dostupné z ProQuest Ebook
Central:

https://ebookcentral.proquest.com/lib/zcupebooks/detail.action?docID=3
02014

Piispévek ve sborniku

Jméno tvilrce ptispévku. Nazev piispévku. In: Jméno tviirce matetského
dokumentu. Ndzev materského dokumentu. Vedlej§i nézev. Vydani.
Vydani. Dal§i tvirce matefského dokumentu. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Cislovani svazku obsahujiciho
ptispévek, Rozsah stran piispévku, Nazev edice a Cislovani. Standardni
identifikator.

SIMSA, Jaromir. Diikazy beze slov. In: TROJANEK, A., J. NOVOTNY
a D. HRUBY. Matematika, fyzika a vzdélavini: sbornik z XI. semindre

pro vzdélavani uditelti matematiky a fyziky JCMF, 2004, s. 64-78. ISBN
80-214-2601-2.

Prispévek (¢lanek) v periodiku

Jméno tvlrce prispévku. Nazev piispévku. Ndazev periodika. Vedlejsi

nazev [Typ nosice]. Vydéani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum
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publikovéani, Cislovani, Rozsah stranek piispévku [Datum citovéni].
Standardni identifikator (ISSN). Dostupnost a piistup.

GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, 13(4),
s. 59. ISSN 1210-9940.

Pozn. Typ nosice, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u ¢lankt
v elektronickych periodikach.

Periodikum (celé ¢islo)

Nazev periodika. Vedlej$i nazev. [Typ nosice]. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Cislovani [Datum citovani]. Standardni
identifikator (ISSN). Dostupnost a pfistup.

Tyden. Praha: Mediacop, 1994—, 13(4). ISSN 1210-9940.

Pozn. Typ nosie, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze
u elektronickych periodik.

Webové sidlo, internetovy portal
Jméno tvirce. Nazev: podnazev. Vedlejsi ndzev [Typ nosice]. Dalsi
tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum

aktualizace [Datum citovani]. Dostupnost a pfistup.

CESKO. Vyzkum a vyvoj v Ceské republice [online]. Praha: Rada pro
vyzkum, vyvoj a inovace, ©2015 [cit. 2018-05-16]. Dostupné z:
http://www.vyzkum.cz

Webova stranka
Jméno tviirce webového sidla. Nazev webové stranky. Ndzev webového

sidla: podnazev. Vedlej§i nazev [Typ nosice]. Dalsi tvlrce. Misto
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publikovani: Nakladatel, Datum publikovéani, Datum aktualizace [Datum

citovani]. Dostupnost a ptistup webové stranky.

CESKO. Vydaje statniho rozpo&tu na vyzkum, vyvoj a inovace. Vyzkum
a vyvoj v Ceské republice [online]. Praha: Rada pro vyzkum, vyvoj
a inovace, ©2015 [cit. 2018-05-16]. Dostupné Z:
https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=609

Prispévek do webového sidla

Jméno tviirce piispévku. Nazev ptispévku: podnazev. In: Nazev webové
stranky/webovéeho sidla: podnazev. Vedlejsi ndzev [Typ nosice]. Dalsi
tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum

aktualizace [Datum citovani]. Dostupnost a pfistup ptispévku.

TICHA, Jana a TICHY, Milos. Jméno Zdenka Milera nese jedna
z planetek obihajicich kolem Slunce. In: Véda.cz [online]. 21.4.2011
[cit. 2011-07-27]. Dostupné Z:
http://www.veda.cz/article.do?article]d=68377

Film
Nazev: podnazev. Vedlejsi nazev [Typ nosice]. Dalsi tvlirce. Rezie.
Zem¢ produkce, rok uvedeni v zemi produkce.

Inception [film]. Rezie Christopher NOLAN. USA, 2010.
Serialovy porad
Nazev seridlového poradu: podndzev. Cislo fady, &islo epizody, Nazev

epizody. Dalsi tviirce. Druh vysildni, Nazev stanice a datum uvedeni
v zemi produkce. Dostupnost a pfistup.
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Znameni koné, 12. epizoda, Diivéra [epizoda z televizniho seridlu] ,
CT1, 29. dubna 2011. Dostupné také z:
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znameni-
kone/309291310050012- duvera/

Porad v TV nebo rozhlasu

Jméno tviirce. Nazev poradu [typ nosic¢e/format]|. Dalsi tvlrci. Druh
vysilani, nazev stanice, datum uvedeni v zemi produkce. Dostupnost a
pfistup. Poznamky.

GOLDONI, Carlo. Sluha dvou panii [Zaznam inscenace Cinohry
Narodniho divadla]. Hraje Miroslav Donutil. TV, CT 2, 9. tinora 2011,
20.00.

Uddlosti. TV, CT24, 1. &ervna 2018, 19.00. Dostupné také z:
http://www.ceskatelevize.cz/porady/1097181328-
udalosti/218411000100601/

Pozn. Zemé produkce se uvadi pouze u prevzatych potradu.

Grafické dilo jako samostatny objekt
Jméno tvirce. Nazev dila: podnazev [technika]. Dalsi tvarce. Datum.
Misto uloZeni.

DURER, Albrecht. Klanéni tii kralii [dfevoryt]. 1503. V: Oblastni
galerie v Liberci.

Reprodukce grafického dila jako soucast jiného dokumentu
Jméno tvarce grafického dila. Nazev grafického dila: podnézev

[technika]. Datum vzniku dila. In: Jméno tvirce dokumentu. Ndazev
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dokumentu: podnazev. Vedlejsi nazev. Vydani. Dalsi tviirce matetského
dokumentu. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Rozsah
stran grafického dila. Standardni identifikator.

TONA, Jan. Medijni kresba bez nazvu [reprodukce kresby barevnymi
tuzkami]. 1908. In: NADVORNIKOVA, Alena. Art brut v ceskych
zemich. Olomouc: Muzeum uméni, 2008, obr. 60, s. 65. ISBN
978-80-87149-03-4.

Hudba (hudebni album)
Jméno tvirce. Ndzev: podnazev. Vedlejsi nazev [Typ nosice]. Dalsi
tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani.

GERSHWIN, George. Rhapsody in Blue: Ein Amerikaner in Paris
[zvukovy zdznam na CD]. London: Sony Music Entertainment, ©2000.

Kvalifika¢ni prace

Jméno tvirce. Nazev: podnazev. Vedlej§i nazev. [Typ nosice]. Misto
odevzdani prace, Datum odevzdani prace [Datum odevzdani].
Dostupnost a ptistup. Druh prace. Nazev instituce, kde byla prace
napsana. Vedouci kvalifikacni prace.

VAVRYSOVA, Alena. Produkce karotenoidii kvasinkami rodu
Cystofilobasidium. Brno, 2009. Diplomova prace. Vysoké uceni
technické v Brng, Fakulta chemickd, Ustav chemie potravin
a biotechnologii.

Pozn. Typ nosie, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze
u elektronickych kvalifika¢nich praci.
Citovani diplomovych, disertacnich a podobnych praci norma nefesi.
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Vzory citaci dalSich typti dokumentii

Pozn. Citovani nasledujicich typt dokumentti norma nefesi.

Archivni dokument

Nazev instituce, Nazev nebo znacka fondu, Inventarni Cislo nebo
signatura, ¢islo kartonu/knihy/slozky/spisu, datum a misto vydani listin.
Nézev nebo strucny popis dokumentu.

Archiv mésta Plzné, Ceska realka v Plzni, i. & 9255, sign. 12d101.
Hlavni katalog tfidy I.A 1899/1900, s. 25.

Statni oblastni archiv v Plzni, Obchodni a Zivnostenska komora Plzen,
inv. &. 55. Zprava o priib&hu plenarni schiize OZK z 20. 12. 1917.

Rozhovor
Jméno respondenta. Relevantni informace o dotazovaném (podle typu
psané prace). Kde a kdy byl rozhovor veden.

NOVOTNY, Jan. Rozhovor s byvalym vézném z Jachymova, véznén
v letech 1951-1955, nar. 1929. Praha 13. 11. 2006.

Interview s Michaelem KOCABEM, byvalym poslancem, 1990-1991
vedl komisi pro odchod sovétskych vojsk. Praha 16. 7. 2008.

Legislativni dokumenty

Tvirce. Typ dokumentu, ¢islo a rok zvefejnéni ve sbirce, datum
schvaleni, nazev. In: Sbirka zakonti datum. ISSN.

CESKO. Zikon & 40/1964 Sb. ze dne 26. tnora 1964, Obcansky
zakonik. In: Sbirka zakonu 5. 3. 1964, ro¢. 1964, castka 19. ISSN
0322-8037.
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Email z osobni komunikace
Jméno odesilatele. Nazev zpravy [Typ nosice]. Message to: piijemce
zpravy. Datum odeslani [Datum citovani]. Poznamky.

VOPRSALEK, Gustav. Prasatka jdou na svatbu [elektronickd posta].
Message to: e.citace@gmail.com. 21. tnora 2018 12:53 [cit. 2018-08-
03]. Osobni komunikace.

Mapy

Jméno tvirce. Ndzev mapy: podnazev. Metitko. Misto vydani:
Nakladatel, Datum vydéani. Rozmér. Nazev edice a ¢islovani. Standardni
identifikator. Poznamky.

SHOCART. Ttebonsko: velka cykloturistickd mapa. [1:60 000].
Vizovice: Shocart, 2008. ISBN 978-80-7224-565-9.

YouTube video
Nézev videa. In: Youtube [Typ nosi¢e]. Datum publikovéani. [datum
citovani]. Dostupnost a ptistup. Poznamky.

Steve Jobs and Steve Ballmer. In: Youtube [online]. 27.02.2007 [cit.
2011-05-25]. Dostupné z: http://youtu.be/dRSSAFRBmcU. Kanal
uzivatele Robin Zwama.

Facebook-stranka
Jméno tvilrce. In: Facebook [Typ nosice]. [Datum citovani]. Dostupnost
a pristup. Poznamky.

Petr Necas. In: Facebook [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z:
http://www.facebook.com/petr.necas.ods
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Twitter-ucet
Jméno tvirce. In: Twitter [Typ nosiCe]. [Datum citovani]. Dostupnost a
pristup. Poznamky.

Espoo. In: Twitter [online]. [cit. 2011-05-26]. Dostupné z:
http://twitter.com/#!/espoo

Facebook status
Jméno tvirce statusu. [Uvodni slova piispévku...]. In: Facebook [Typ
nosice]. Datum publikovani. [Datum citovani]. Dostupnost a pfistup.

NECAS, Petr. [Koali¢ni smlouva trva...] In: Facebook [online]. 16.
kvétna 2011 21:07 [cit. 2011-05-26]. Dostupné Z:
http://www.facebook.com/petr.necas.ods/posts/215712668447053

Tweet
Jméno tvirce tweetu. [Uvodni slova prispévku...]. In: Twitter [Typ
nosice]. Datum publikovani. [Datum citovani]. Dostupnost a pfistup.

ESPOO. [Kdo by to byl rekl...] In: Twitter [online]. 15 May 2011 [cit.
2011-05-26]. Dostupné Z:
http://twitter.com/#!/espoo/status/69865967194357760

Generatory citaci

Citace.com (www.citace.com) — vytvofi citaci dle zadanych udaju,
popft. dohled4 dle zadaného identifikatoru (ISBN).

Microsoft Word — oddil Reference, poté Viozit citaci

Narodni knihovna Ceské republiky (www.nkp.cz) — hledani
v databazi NKCR, automatické vytvoreni citace.
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Odkazy na literaturu a dalsi zdroje

Existuji ¢tyfi zakladni zpiisoby, jak v textu zapisovat k citacim odkazy
na zdroje:
e ,metoda prvku a data®, tzv. harvardsky systém — k oznaceni
zpravidla vyuZziva jméno autora a rok vydani;
e metoda zkratek — pro kazdé dilo je dle urcitého systému
zavedena jednoznacna zkratka;
e metoda Ciselnych odkazii — odkazy jsou postupné ¢islovany;
e metoda poznamek — citovany zdroj je uveden na téZe strance
v pozndmce pod carou nebo v pozndmkich na konci dané
kapitoly.
V DPG je dovoleno uzit vSech téchto metod; v jedné préci je vSak nutno
jednotné citovat pouze jednim z uvedenych principti. Podrobné;jsi zasady
muze stanovit vedouci prace ¢i predmétova komise v zadéni.
Pro nekteré specifické citace (napf. citace biblické) je stanoven obvykly
systém zkratek, ktery je nutno respektovat; neuvadime potom Ccislo
strany v uzitém vydani, nybrz zkratku oznacujici konkrétni citované
misto ve vSech vydanich.

Harvardsky systém

Jméno tvirce arok vydéani citovaného zdroje jsou uvedeny v textu
v kulatych zavorkach. Pokud se jméno tvlrce vyskytuje piirozené
v textu, nasleduje pouze rok v kulatych zavorkdch. Misto citace ve
zdroji (obvykle ¢islo strany) se uvadi do kulatych zavorek za rok. Pokud
maji dva nebo vice zdroji stejného tvirce irok vydani, odliSuji se
dal$imi znaky, napf. malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku
vydani. Takovéto znaky je tieba zfeteln€ uvést i v soupisu literatury, aby
bylo mozno citovany pramen identifikovat.
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PRIKLAD

Péstovani lilii v prostfedi Skoly vyborné popisuje Pénicka (2012, s. 8).
Ukazuje se vSak, ze jim popsané metody narazeji na nékterd uskali, jez
byla rovnéz experimentdlné¢ prozkouména (Buchalova, 2014, s. 3).
K d¢jinnému rozméru této problematiky se vyjadiuje opét Pénicka
(2012a, s. 378).

ZKkratky pro prameny

Pro kazdé dilo je dle urcitého systému zavedena jednozna¢na zkratka;
systtm je bud piedepsdn, nebo si jej autor vytvoii sam. Jeden
zmoznych systémil vypada takto: Citovana literatura je oznacena
zkratkou typu [Xxxn] v pfipadé¢ jednoho autora (Xxx jsou prvni tfi
pismena pifijmeni, n je rok vydani publikace), ¢i typu [XiX2X3n]
v pfipad¢ vice autorli; X;je prvni pismeno pifijmeni i-tého autora. Za
dvojteckou muize byt pfipojeno Cislo strany, z niz se cituje.

PRIKLAD

Vyklad v kapitole Chyby primych méreni se drzi klasické ucebnice
[M&d91] anovéjsiho skripta [CMB94]; tvahy obvykle provadéné na
zaklad¢ diferencidlniho  a integralntho poctu  jsou nahrazeny
zjednodusenym vysvétlenim postavenym na diagramech. Dalsi uzité
zjednoduSeni vypocti v kapitole Chyby veli¢in uréenych vypoctem
vychazi z knihy [Z177:22].

Cislované odkazy

Soupis literatury uvedeny v zaveru publikace Cislujeme pomoci rostouci
posloupnosti pfirozenych cisel s diferenci 1. Pomoci téchto c¢isel
umisténych do hranatych zavorek na zdroj odkazujeme.
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PRIKLAD

Péstovani lilii v prostfedi Skoly vyborné popisuje Pénicka v publikaci
[3]. Ukazuje se vSak, ze jim popsané metody nardzeji na n€ktera uskali,
jez byla rovnéz experimentdlné¢ prozkoumana (viz podrobnégji [1]).
K dé&jinnému rozméru této problematiky se vyjadiuje [4].

Poznamky pod ¢arou

Zdroj citace se uvadi pfimo na dané strance v poznamce pod ¢arou. Pii
prvnim vyskytu publikace uvadime uplnou citaci dle vzoru vyse, pii
dalsich vyskytech citaci zkracenou (obsahuje jméno autora, nazev dila,
Cislo strany, odkud se cituje). Pokud je citace z t¢hoz pramene jako
citace bezprostiedn¢ predchdzejici, uvede se pouze slovo ,,Tamtéz*
a ¢islo strany. Piklad je na dalsi strance.

PRIKLAD

Akce Statni bezpecnosti 27

2.6 Akce Statni bezpecnosti

Jestlize v obdobi Prazského jara nejsilngji realizoval zaméry statu oficialni sekretariat pro véci
cirkevni (viz kap. 2.1.), v dob& normalizace se na ,realizaci statni cirkevni politiky podstatnym
zpusobem podili Statni bezpeénost (StB). Ackoliv oficialné to nebylo uvadéno, v internich
materialech federalni ministerstvo vnitra stanovuje, ze jde o to, dale Gspésné realizovat cirkevni
politiku ruku v ruce se statni spravou [... ] pod pevnym vedenim nasi strany.”!

Vyznamnym meznikem se stal 12. Gnor 1979. V Praze se tehdy za ucasti federalniho ministra
vnitra Jaromira Obziny konal ,,sluzebni aktiv (StB) k cirkevni problematice . Ministr vnitra fekl:
Na3 strategicky program je nikoliv ,,niboZenské svoboda“ [... ], ale svoboda lidu od naboZenstvi.”?
Projevy dalSich vystupujicich ukazaly, ze katolicka cirkev zacala byt vnimana jako ,,vyznamna
opozi¢ni sila , ba dokonce ,, jedina legalni, dobfe organizovana a akceschopna opozice vuci politice
KSC . Piitom vSak mnohé aktivity ,legalni i ,podzemni cirkve byly StB sledovany a &asto i
ovlivilovany. Cilem vSech provadénych opatfeni bylo pfipravenym a ve vhodnou dobu
uskuteénénym uderem proti reakci v fimskokatolické cirkvi dosahnout poklesu vlivu a autority
cirkve.”?

Cile mélo byt dosazeno mj. duslednym ,budovanim agentury, tedy ziskavanim
spolupracovniki z fad duchovnich a feholniki ,,legalni i nelegélni cirkve . Diecézni knézi pusobici
se statnim souhlasem se Statni bezpecnosti jevi pro dany kol jako zcela nevhodni. Vyjadiuje to
napf. tento Gryvek z diplomové prace studenta Fakulty Statni bezpecnosti Vysoké skoly SNB,
ktery o nich lakonicky pravi:
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[... ] svétsi duchovni nemaji operativni moznosti k plnéni kontrarozvédnych ukoli v bazi fadovych knézi a nelegalni
cirkve. Radovi kn&Zi je povazuji za nepiitele cirkve, ktefi jeji ¢innost paralyzuji zevnitf a podle &leni nelegalni cirkve a

laického apostolatu nedélaji nic pro pravou cirkev, pouze opravuji kostely pro komunisly.74

71Viz K aktudlnim otazkdm StB boje proti nepratelské ¢innosti cirkvi a nabozenskych sekt. X. sprava FMV, biezen 1979.
Citovéano dle: CUHRA, Jaroslav. Katolicka cirkev pielomu 80. let v diplomovych pracich pfislusnikdi StB. In: Securitas
imperii 5, s. 8.

7z vystoupeni ministra vnitra J. Obziny uvedeného v K aktualnim otazkiam StB boje proti nepfatelské ¢innosti cirkvi a
nabozenskych sekt. X. sprava FMV, biezen 1979. Tamtéz, s. 8. 73VAVRDA, L: Formy a metody boje organi Statni
bezpecnosti proti nelegalni podvratné Cinnosti fimskokatolické cirkve. Hradec Kralové, 1982. Citovano dle: CUHRA,
Jaroslav. Katolicka cirkev pielomu 80. let v diplomovych pracich pfislusnikii StB. In: Securitas imperii 5, s. 8. 747DARSKY,
J.: Boj organti Stb s podvratnou ¢innosti ¢asti fimskokatolické cirkve v Severoteském kraji. Usti nad Labem, 1981. In:
CUHRA, Jaroslav. Katolicka cirkev pfelomu 80. let v diplomovych pracich pfislusniki StB. In: Securitas imperii 5, s. 136.

Citace a parafraze

Citace (pfesnéji: pfima citace) vznikd, pfevezmeme-li text z ptivodniho
dila doslovné.

e Pokud délka citace nepfesahne tii fadky textu, vlozime ji pfimo
do textu a oznac¢ime uvozovkami nebo kurzivou. Pramen citace
vyzna¢ime znaCkou nebo v poznamce pod carou, jak bylo
uvedeno vyse.

o Je-li text citace delSi, uvedeme ji jako samostatny odstavec
(zpravidla menSim stupném pisma as odsazenim odlisSnym od
odsazeni zakladniho textu). Pramen citace vyznalime znackou
nebo v poznamce pod Carou.

e Je-li tfeba cast textu vynechat, vyzna¢ime piislusSné misto
znackou [...].

e Je-li vcitovaném textu (vécnd, pravopisnd) chyba, citujeme
i s chybou, misto vSak oznac¢ime (sic!).

Parafraze (neboli: nepifimd citace) spociva vtom, ze autor prace
vlastnimi slovy shrnuje a komentuje to, co je obsazeno v plivodnim
zdroji parafrdzované informace. Jde o pfiznani cerpani myslenek
z jinych zdroji, které nejsou autorovym origindlnim vytvorem. Autor
nesmi ménit vyznam ptivodniho textu.
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e Parafraze je zaméfena na zdkladni mysSlenku a byvéa zpravidla
o néco kratsi nez pivodni text. Parafraze nevznika jen tak, Ze se
zaméni nékterd slova za synonyma nebo pozmeéni slovosled.
e Iv pfipad¢ parafrdze odkazujeme na plvodni zdroj, zné&jz
vychézime.
V ptirodovédnych oborech, matematice a informatice nebyva zvykem
oznacovat jako doslovnou citaci znéni zdkladnich zakont, tvrzeni ¢i
definic, jak jsou dostupnd v béznych ucebnicich, slovnicich ¢i
prehledech uciva. Takové zdroje pouze uvedeme v zadvéreCném soupisu
literatury.
Pokouset se o vlastni znéni (parafraze) zékladnich definic ¢i tvrzeni je
navic oSidné; snaha vymyslet lep$i formulaci, nez je formulace
provéiena staletimi, je témét vzdy odsouzena k nezdaru. Vhodnéjsi je
tedy doplnit obecnd tvrzeni konkrétnimi ptiklady, které se uzce vazi
k tématu prace. — Pro citace delSich, souvislych textti vSak i zde plati, co
bylo uvedeno vyse.

Zavazna provinéni proti citaéni etice

e Plagiat je pfevzeti textu, ideje textu, obrazku, grafu apod. bez
uvedeni autora.

e Nepfriznana citace byva formaln¢ upravena jako parafraze (neni
graficky zvyraznéna kurzivou ¢i uvozovkami), avSak ve
skutecnosti jde o (takika) doslovné pievzeti formulaci celych
odstavct, faktl ¢i kompozice autorovych texti.

Zavérecny soupis literatury

e Soupis pouzité literatury a dalSich pramenti uvadime na konci
celé prace (pred ptipadnymi ptilohami).
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Soupis fadime abecedné¢ dle piijmeni autora. Pokud uvadime
vice publikaci té¢hoz autora, fadime je dale chronologicky podle
roku vydani.

Jednotlivé publikace adal§i prameny oznacujeme Cisly C¢i
zkratkami podle toho, jaky systém odkazl v praci pouzivame
(viz dale).

Nepovinné, ale v ptipadé vétSiho mnozstvi polozek uZitecné, je
Clenéni seznamu na primarni literaturu (prameny, texty, edice),
sekundarni literaturu, dals$i pomticky nebo také na zdroje tiSténé
a elektronické.



ZAKLADNI PRAVIDLA PRO GRAFICKOU
UPRAVU PRACI

Pravidla uvedena v této kapitole mohou byt v drobnych jednotlivostech
se souhlasem vedouciho prace modifikovéana, a to s ohledem na oborové
specifikum prace.
Clenéni textu
Ke clenéni textu slouzi rozdéleni na kapitoly a jejich Casti odliSené
samostatnymi nadpisy. Pfili§ podrobné ¢lenéni je piehlednosti spise na
Skodu, takze se doporucuje vystacit maximalné se Clenénim na tiech
graficky odliSenych urovnich: kapitoly, které zacinaji vzdy na nové
strance, podkapitoly a mensi celky. Vzhledem k rozsahu maturitni
prace by mély stacit (jako v tomto textu) trovné pouze dvé.
K oznafeni jednotlivych trovni je nejvhodnéjsi uzit desetinného
oznaceni; za posledni ¢islici oznaceni kapitoly pfitom nepiSeme tecku.
Nejmensi samostatné myslenkové celky odpovidaji jednomu odstaveci.
PRIKLAD

1 KAPITOLA

1.1 Podkapitola

1. 1. 1 Mensi textovy celek

1. 1. 2 Mensi textovy celek

1.2 Podkapitola

2 KAPITOLA

2.1 Podkapitola
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Tok textu, vyznacCovani

Na konci fadkl nesméji stat jednopismenné predlozky. S dalSim
slovem je spojime pevnou mezerou. Rovnéz tak nesmi
k fadkovému zlomu dojit mezi ¢iselnou hodnotou veli¢iny a jeji
jednotkou, inicidlou jména a pfijmenim, akademickym titulem
a jménem nositele.

Stranka nemad zacinat ani koncit jednim tfadkem odstavce, jehoz
zbytek je na strané ptedchozi nebo nésledujici.

V celém textu zachovavame touz grafickou tpravu a tyz font pro
hlavni text. Hlavni text zarovnavame do bloku a sazime obvykle
patkovym pismem o velikosti 12 bodi. Pro nadpisy pouzivame
tucnou variantu téhoz fontu, popi. verzalky; jinou variantou je
uziti bezpatkového pisma, které ladi se zdkladnim pismem
patkovym. Vyvarujeme se uziti ozdobnych ¢i ,.komiksovych*
fontd.

Ke zvyraznéni nové zavadénych pojmi, ndzvil tvrzeni apod.
uzijeme tucné, resp. polotu¢né pismo. Kurziva se uziva pro
odliSeni doslovnych citaci, popt. pro vyjadieni diirazu na nékteré
slovo. Podtrzeni ap r o s t r k & n i nepouzivame vibec; tyto
modifikace pisma vyznamné snizuji Citelnost textu.

Obsah se generuje automaticky znadpisi oznacenych
pfislusnymi styly odstavce.

Obrazky, grafy, tabulky
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Obrazky vkladame dostatecné velké. Zasadni grafy ¢i diagramy,
které predstavuji vysledek prace azkterych se napf. budou
odecitat méfené hodnoty, mizeme umistit i celou stranu A4,
v piipadé potieby i ,nalezato®. Obrazky a fotografie, které maji
jen dopliikkovy charakter, umist'ujeme radéji do ptilohy,



e Proklad volime asi 1,2x vé&t§i nez stupenn pouZzitého pisma;
v textovém editoru tedy nastavime fadkovani 1,2 (120 %).

e Obrazky a tabulky ¢islujeme samostatné, bud’ souvisle v celém
textu, nebo po kapitolach. Uzivame zkratky obr. a tab., které je
zvykem odlisit kapitalkami. Popisky obrazkl se umistuji vzdy
pod obrazek, zatimco popisky tabulek nad tabulku.

o Ciselné hodnoty v jednom sloupci tabulky upravime tak, aby
mély stejny pocet desetinnych mist abyly zarovnany dle
desetinn¢ carky. Jednotky meéfenych veli¢in nepiSeme do
jednotlivych policek, ale nejlépe formou podilu (mérena velicina
/jednotka) do zahlavi ptislusného sloupce.

Forma vyjadrovani

Jedinou povolenou formou vyjadifovani v maturitni praci je uziti trpného
rodu (pasivum), napt.: Prdce se zaobira podobou Sablony maturitni
prdce. Pouzivani mluvnické kategorie 1. osoby <¢isla jednotného
1 mnozného je nezadouci, napt.: V této fazi jsem ucinil vyzkum, ktery byl

priilomovy.
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PREHLED TYPOGRAFICKYCH PRAVIDEL

Text maturitni prace se pfipravuje zasadné s pouzitim pocitace. Prace
psané rukou ¢i psacim strojem nebudou pfijaty. Pfi tvorbé€ prace je tieba
dodrzovat typografickd pravidla jiz dfive vyloZzend v pfedmétu
informatika. Pro pfipomenuti pravidel je zde pfipojen tento ptehled.
(Klavesové zkratky jsou uvedeny pro prostiedi Windows.)

Hodnoceni jazykové urovné maturitni prace a hodnoceni dodrzeni
typografickych pravidel je soucésti celkového hodnoceni prace.
Typograficka pravidla uvedend nize mohou byt v drobnych
jednotlivostech se souhlasem vedouciho prace modifikovana, a to
s ohledem na oborové specifikum prace.

Obecné zasady

e Odstavec piedstavuje blok textu ukonceny ,neviditelnym*
znakem konec odstavce (Y), tento znak vkladdme stisknutim
klavesy Enter. Zasadn¢ nemackéame Enter na konci kazdé radky.

e Pro odsazeni zacatku odstavce nepouzivame tabuldtor ani
nékolik mezer. Je-li odsazeni pozadovano, nastavime je ve
volbach stylu odstavce. Pokud chceme vidét, na kterém misté
odstavec kon¢i (kam jsme znak konce odstavce vlozili), mizeme
toto misto zviditelnit volbou
Nastroje—>Moznosti—>Zobrazeni—>Konce odstaveti  (nebo
analogickou), popf. ikonou se symbolem 1.

e Text nikdy neformatujeme vloZenim skupiny vice mezer!

e Slova na konci fadku nedélime ru¢né (vlozenim spojovniku
a stiskem Enter). Je-li déleni slov pozadovano, zapneme
automatické déleni slov.

e Nadpisy (popft. dalsi pojmy, hesla), které maji byt ve vysledné
publikaci psany verzialkami (velkymi pismeny), piSeme
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obvyklym zplsobem; verzdlky pozdéji zvolime ve stylu
odstavce. V opacném piipadé by se text psany verzalkami
objevil 1 v obsahu, rejstiiku apod.

Pouzivime spravné znaky. Casto se chybné zaméhuje &islice 0
za pismeno O, ¢islice 1 za pismeno 1, fecké § za némecké B, malé
pismeno x za znak x (krat; vlozime kombinaci ALT 0215).

Interpunkéni znaménka

Znaménka .,;:?! piSeme v souvislém textu v obvyklém vyznamu
interpunkénich znamének bez mezery k pfedchozimu slovu, za
znaménky piSeme jednu mezeru.

Pokud se vedle sebe sejdou dve interpunkéni znaménka, neklade
se mezi né¢ mezera.

Poloha znamének vzhledem k uvozovkam a zavorkdm zalezi na
tom, zda je jimi ohranicena celd véta, nebo pouze jeji ¢ast.

Tecka oznacuje tadové cCislovky. Tecka se piSe za nékterymi
zkratkami. Pokud kon¢i véta zkratkou nebo fadovou c¢islovkou,
piSe se tecka pouze jedna.

Tecka se nesazi za nadpisy, a to ani v piipade, ze jsou slozeny
z vice vét.

V nazvech pocitacovych souborl, ve webovych a e-mailovych
adresach, v oznafeni verzi programl a v desetinném c¢islovani
kapitol se pisi tecky bez mezer.

Za slovem ,viz“ se tecka nepiSe — neni to zkratka, nybrz
imperativ. Dal3i pravidla o pouziti te¢ky uvadime v ¢asti Cisla.

PRIKLADY
Prvni véta konci teCkou. Za ni je mezera a dalsi véta.

Ten napad byl vskutku ,,genialni*. ,,Celd véta je v uvozovkach.*

,,Je to zvlastni, fekl kapitan, ,,jak jen to vysvétlit?“

Miuzeme pouzit tento program (nebo jeho ¢ast).
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jinak, také spravné: Mizeme pouZit tento program. (Také lze pouzit

jeho libovolnou ¢ast.)

chybné: 80-ta 1éta — spravné: 80. 1éta

chybné: 2-hy muz — lépe: 2. muz — jeSté 1épe: druhy muz

InDesign CS5 (verze 7.0) lze stdhnout na www.adobe.com. V kapitole

2.3.1 rozvadime myslenky z kapitoly 1.7, viz pozn. 3.

Dvojtecka ve smyslu poméru (v matematice, chemii, kuchyni)
se piSe s mezerou z obou stran; ve smyslu skére zapasu nebo
vyjadreni Casu pouzivame dvojtecku bez mezer.

Vypustka (,,trojtecka‘)... nahrazuje nevysloveny text (podobné
jako pomlcka), vypustény text (napt. z delSiho citovaného textu)
nebo c¢ast vyctu. Pfi ndhradé casti vyctu se vypustka od
ptedchoziho textu, ktery musi koncit ¢arkou, oddéluje mezerou,
jinak se pfisazuje tésné. (Dalsi) tecku za ,.trojteCkou” na konci
véty nepiSeme. Vypustka je specidlni znak odlisny od tfi za
sebou vlozenych tecek. (Ve Wordu jej vlozime kombinaci
CTRL., popt. ALT 0133.). Trojtecka vSak pfiliS nendlezi
utvarim odborného stylu a s jejim pouzitim by mél byt autor
stiidmy, nebot’ nepfispivaji jednoznacnosti sdéleni.

PRIKLADY
Zasluhou fotbalisty Poldka skoncilo utkani stavem 2:1. MarySa mu

natedila napoj v poméru 1:12.

Ty jsi ale... Lasko, ach lasko...

Pouzivame pouze standardni vypustku. Jiny pocet te¢ek (Ctyii, pét, osm,

dvacet, ...) se zasadné nepouziva.

Zavorky, uvozovky, odsuvnik
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Zavorky a uvozovky se piSi bez odd¢leni mezerou od slova,
vyrazi €1 véty, které obklopuji. Mezery se pisi pfed pocatecnimi
aza  koncovymi  uvozovkami, resp.  zdvorkami.  Je-li
v uvozovkach, resp. zévorkdch celda véta, sazi se tecka
(vykfi¢nik, otaznik) uvnitf uvozovek, resp. zavorek. Pokud je
v uvozovkach, resp. zdvorkadch pouze Cast véty, sazi se tecka
(vykticnik, otaznik) az za né.

V bézném textu uzivame kulaté (), popt. hranaté zavorky [];
uziti lomitka / ve smyslu zavorek je anachronismem z dob
psacich stroji (dnes ma vyznam jen v akcidencni sazbé —
oznameni, plakaty, vytvarna typografie —, nikoliv v odborném
textu Ci beletrii).

V Ceském jazyce lze uzit tFi varianty uvozovek. Klasické
uvozovky maji tvar ,,“ (pomiticka: %, tedy: prvni uvozovky jsou
dole a maji tvar devitek, druhé jsou nahote a maji tvar Sestek).
Jiny typ dvojitych uvozovek “ ” (symbolicky: ¢ *) patii do
anglického jazyka a v ¢estiné je nepiipustny. Pokud je v textu
treba uzit uvozovky vnofené do uvozovek (napf. pro citat
v piim¢é fteci), uzivame dalsi pfipustné typy uvozovek:
jednoduché uvozovky ,° (tvar: ,°) ¢i Spicaté uvozovky » «
(v cesting se zasadné uzivaji ,,Sipkami dovniti®, tj. opacné nez ve
francouzsting).

Znak " oznaCuje jednotku palec nebo uhel vyjadieny ve
vtefinach.

Odsuvnik (apostrof) je znam piedev§im z cizich jazyki; ma
tvar ,,devitky nahofe®, tedy’. V akciden¢ni tiskoviné se muze
pouzit ke zkraceni letopoctu.

Lomitka — jestlize je alesponl jeden z vyrazi c¢lenénych
lomitkem viceslovny, doporucujeme psat lomitko s mezerami: ve
meéste / o mestu. Pii ¢islovani stran lze vedle 1/3 psat také 1 /3.



PRIKLADY

Ladislav Kozoroh tekl: ,,Vy jste zdafile pojednal o obratniku Raka.” To
byl opravdu ,,skvély* ptiklad. Ano, ten piiklad je vskutku ,skvely®.
Stépan Rak poznamenal: ,,Mé& ,n&jaky Kozoroh* opravdu nezajima!*

Kritik Kozoroh uvedl: ,,Myslim, Ze d’ Artagnan je dobfe napsana postava
» Tt musketyri«.*

Spojovnik a poml¢ka

Je tfeba disledné rozliSovat psani pomlcky a spojovniku; zakladni
zasady jsou obsazeny v Pravidlech ceského pravopisu, dalsi zésady
plynou ze zvyklosti typografickych. Spojovnik - je kratsi a silnéjsi,
piSeme jej piimo z klavesnice; pomlcka — je delsi a tenci, ve Windows ji
obecné¢ vkladame kombinaci ALT 0150, ve Wordu CTRL -, casto
automaticky nahradi spojovnik pifi  vhodném nastaveni tzv.
automatickych oprav.

e Spojovnik (divis) se piSe vzdy bez mezer apouziva se jako
spojovaci znaménko ve slozenych vyrazech a slovnich tvarech
s Castici-li. DalSi funkci spojovniku je oznaeni déleni slov
(proto se mu také n¢kdy fika rozdelovnik).

e Slozeniny Ccislic a slov se pisi vzdy bez spojovniku! U slozenin
neobsahujicich ¢islovku pak zalezi na jejich zakonceni a vztahu
vzajemnosti obou vyrazi.

PRIKLADY

je-li, bude-li, neni-li

slovnik &esko-némecky (vyjadiujici vztah Ceska a Némecka), Karel
Mat&j Capek-Chod, Frydek-Mistek Ostrava-Poruba, propan-butan,
technicko-ekonomicky (tykajici se techniky a ekonomie)

n-tice, k-tice, ISBN 80-901373-6-9
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zeleno-modry svetr ma motiv stiidajicich se zelenych a modrych pruhi,
zatimco zelenomodry svetr ma cely namodrale zelenou barvu.

literarnévédny (tykajici se literarni védy)
chybné: 8-mi bitovy — spravné: 8bitovy
e Pomlcka s mezerou po obou straniach se piSe k oddéleni casti
textu (vsuvky, heslovita oznaceni).
e Pomlcka s mezerou za pomlckou se uziva k vyjadieni pifimé
fe¢i misto uvozovek, dale pii sazbé vyctu (ve funkci odrazky)
a pfi oznaceni celych ménovych hodnot.
e Pomlcka s mezerou pred pomlckou se pouziva k vyjadieni
nedokoncené vypovédi. V tomto piipad¢ nendsleduje tecka.
e Pomléka ve vyznamu ,az“, ,,od do“, ,proti“ neni oddélena
mezerami.
PRIKLADY
Lidé celého svéta — zadny narod neopomijime — touzi po miru. Kniha —
pritel cloveka.

— Koho tidite?

Uz toho mém opravdu dost, ty —

Uz toho mém opravdu dost, ty trou—

doporucena teplota 25-28 °C, zil v letech 1921-2008,
zépas Cesko-Némecko, utkani Sparta—Slavia,

strana 23-26

otevieno 8-20 hod

tratovy usek Kotfenov—Harrachov,

cestovatelska dvojice Zikmund—Hanzelka,
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M. Zikmund — J. Hanzelka,

Tato kniha — vydana jesté pied valkou — je opravdu uZasna.

Brandys nad Labem — Stard Boleslav (mozné i se spojovnikem bez

mezery)

Znacky

Paragraf § a ampersand &, tedy znacky zastupujici slova, se
také — podobné jako slova, kterd zastupuji — piSi s mezerou po
obou stranach.

Stupné a procenta se ve vyznamu podstatného jména pisi
s mezerou; ve vyznamu piidavného jména bez mezery. Spojeni
»stupent Celsia“ se chape jako jeden vyraz, takze znacka stupné
se od pismene mezerou neoddéluje. Jednotkou termodynamické
teploty je kelvin (nikoliv neexistujici ,,stupenn Kelvina®).

PRIKLADY
... a proto se odsuzuje podle § 26, odst. 2 trestniho zakona...

Laurin & Klement, Otec & syn

Tato ¢ast tvoti 15 % celku. Je to 15% roztok kyseliny sirové.

0°C~

Cisla
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32°F~273,15K

Niz$i hodnoty (obvykle do tuctu) je vhodné v béznych (nikoliv
matematickych) textech psat radéji slovy nez ¢islici.

Spojeni Cisla se slovem se sazi bez mezer a bez spojovniku.
Znak x (krat; vlozime kombinaci ALT 0215) nelze nahrazovat
malym pismenem x. V matematickych textech jej pouzivame
jako symbol vektorového soucinu; jinak jen tehdy, pokud
zaména s vektorovym soucinem nehrozi. Podobné pfi psani
vykti¢niku dbame, aby nedoslo k zdaméné interpunkce za symbol
faktorilu.



e Zartadovou ¢islovkou pisSeme za tecku mezeru.

e V Ceském textu pouzivame jako oddélovac desetinné Casti Cisla
zasadné ¢arku. Kvili pfehlednosti za kazdou trojici cifer v obou
smérech od desetinné carky ven zc¢isla piSeme mezeru,
desetinnou c¢arku mezerami neodd¢lujeme. (Tuto zasadu
nedodrzujeme ve vypisech zdrojovych kodi, v zépisu syntaxe
funkei apod.)

e Data piSeme s mezerami za oznadenim dne i mésice. Ctyfciferné
letopocty se pisi bez mezer.

o Casové udaje — hodiny se od minut oddéluji te¢kou bez mezery,
minuty od sekund dvojteckou bez mezery. Minuty i sekundy
vyjadfujeme dvojcifernym cCislem. Neuzivame zkratku hod., ale
spravnou znaCku fyzikalni jednotky h; v beletristickém textu
vypiSeme celym slovem (hodina).

o Telefonni &isla v CR se ¢leni mezerami po tiech cifrach; v PSC
se odd¢€luje mezerou prvni trojice od nasledujici dvojice.

PRIKLADY
prvni fesitel, pét mrtvych pst, 25. kniha

Skrat, 5%, 8bitovy, 5S0nasobné

25. vyroci, 18. misto

Stanovena ¢iselna hodnota je 25376,918407.

Ma 1789 kust této publikace.

10. 5. 2007 nebo 10. kvétna 2007

Vyucovaci hodina za¢ina ve 12.10 a kon¢i ve 12.55.
Ucitel ptisel ve 12.10:38.

ti=12 h

Gymnazium ma telefon 485 123 556 a PSC 460 14.
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Elementarni pravidla matematické a fyzikalni sazby
Matematickd sazba se fidi pravidly, kterda (vétSinou) respektuji
matematicky vyznam symbolli ajejich logickou souvislost a spliuji
estetické pozadavky.
e Volime vhodné pismo tak, abychom eliminovali moznou zdménu
znakl (napf. malé | a ¢islici 1 — v bezpatkovém pismu jsou ¢asto
témer shodné: 1 — 1).
e Znaménka se od Ccisel nebo jinych symboltd odd¢€luji
¢tvrtinovymi mezerami s neproménnou velikosti.
e Znaménko minus ma stejnou Sitku jako plus a je ve stejné vysce.
Neni shodné se spojovnikem.
Zakladnim (stojatym) Fezem pisma se sazeji:
e bézné Cislice a indexy,
e clementarni funkce, popft. operace (sin, cos, tg, In, div, mod, ...),
e specidlni zkratky (min, max, lim),
e zavorky, operatory,
o fyzikalni jednotky (pravidlo umoznuje dobie odlisit veli¢iny od
jednotek, napt. W je watt, zatimco W prace).
Kurzivou se sazeji nazvy:
e konstant a proménnych,
e funkeci,
e fyzikélnich velicin.
Tuénym bezpatkovym pismem se oznacuji ¢iselné obory.
Fyzikalni jednotky se od ciselnych hodnot svych veli€in oddéluji
mezerou.
PRIKLADY
Planckova konstanta /=6,626 068 96 - 10734 J-s

x=5m, W=5J,P=3 W
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Identita sin 2x=2 sinx cos x plati vSude v R.

Reste v oboru R. Omezte se na Z..
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