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[bookmark: _Toc465598369]Úvod
Úvod v rozsahu 1 strany pište písmem Times New Roman velikost 12 b s řádkováním 1,5 zarovnaným do bloku. První řádek odstavce se neodsazuje. Písmo v celé práci musí být stejné.
Mezi jednotlivými odstavci je mezera o velikosti 12 b, nikoliv volný řádek vytvořený pomocí klávesy Enter!

[bookmark: _Toc465598370]Nadpis kapitoly: Times New Roman, 18 b, tučný, kapitálky, mezera za 18 b
Pro jednotlivé části textu používejte tzv. styly. Když píšete nadpis, zvolte z nabídky Wordu styl Nadpis 1 (popř. Nadpis 2, Nadpis 3 pro nadpisy dalších úrovní, více než tři úrovně nadpisů byste používat neměli). Usnadní vám to automatické generování obsahu, ale také přispěje k jednotné grafické úpravě celé práce. Pro běžný text je použit styl Normální.
[bookmark: _Toc465598371]Nadpis 2. úrovně: Times New Roman, 16 b, tučný, mezera za 16 b
Pokud nevíte, jak pracovat se styly, jednoduše si zkopírujte vzorovou kapitolu 1., 2. nebo 3. úrovně a vložte si ji na patřičné místo svého textu. Původní (tyto) ukázkové texty pak přepište textem své práce.
[bookmark: _Toc465598372]Nadpis 3. úrovně: Times New Roman, 14 b, tučný, mezera za 14 b
Pokud nevíte, jak pracovat se styly, jednoduše si zkopírujte vzorovou kapitolu 1., 2. nebo 3. úrovně a vložte si ji na patřičné místo svého textu. Původní (tyto) ukázkové texty pak přepište textem své práce.
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